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FORMULIR PENUNJUKAN CALON DOSEN PEMBIMBING 

PKL / SKRIPSI  

 
 

N A M A : ……………………………………. N I M : …………………… 

MK PENUNJANG : ……………………………………………………………………………….. 

  (untuk PKL min. 3 MK dan untuk skripsi min. 5 MK) 

RENCANA JUDUL : ……………………………………………………………………………….. 

  ……………………………………………………………………………….. 

  ……………………………………………………………………………….. 

 
 

1) 

 

 

 

 

 

 

 3) 

 

2) 

 

 

 

 

 

 

 4) 

 

Diagram alur mahasiswa dalam rangkaian penunjukan calon dosen pembimbing  

1. Dosen Wali / Pemb. Akademik    

2. Ketua P.S.      

3. Calon Dosen Pembimbing      

4. Ketua P.S.  
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FORMULIR PERMOHONAN 

PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 
  

 

Kepada Yth. 

Ketua Program Studi Agribisnis  

Fakultas Ekonomi dan Bisnis  

Universitas Muhammadiyah Semarang 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

Dengan hormat, saya yang bertanda tangan dibawah ini : 

N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi 

Alamat Asal 

 

Alamat di Semarang 

No HP/Email 

: Agribisnis 

: ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

: ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

: ...................................................................................................................... 

Bermaksud untuk mengajukan permohonan Praktek Kerja Lapang (PKL) tahun akademik ........../......... 

Topik/Judul : ...................................................................................................................... 

Nama : ...................................................................................................................... 

Lembaga/Instansi/ 

Perusahaan 

Alamat Lokasi PKL 

 

Telepon/Email 

Alamat di 

Semarang 

: ...................................................................................................................... 

: ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

: ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

: 

No. Hp/Email ...................................................................................................................... 
 

Komoditi/Produk 

(Baramg/Jasa) 

: .....................................................................................................................

Dengan melengkapi persyaratan sebagai berikut : 

1. Draft singkat Usulan/proposal Praktek Kerja Lapang 

2. Transkrip Akademik Internal 

 

Demikian permohonan ini, atas perhatiannya kami sampaikan terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 
 

Mengetahui : 

Dosen Wali, 

Semarang, ..................................... 

Mahasiswa, 

 

 

 

....................................................... ........................................................ 

 

Catatan : Form ini diisi dan diajukan oleh Mahasiswa (diketik) 
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DRAFT SINGKAT PROPOSAL 

PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini, saya : 

N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi : ...................................................................................................................... 

 

Mengajukan permohonan Praktek Kerja Lapang (PKL) dengan draft singkat : 

 

1. Judul : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

2. Latar Belakang Praktek Kerja Lapang (PKL) : 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

3. Tujuan Praktek Kerja Lapang (PKL) : 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

4. Luaran/Output Praktek Kerja Lapang (PKL) : 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 

5. Lokasi dan Waktu PKL: 

a. Nama PT/CV : ...................................................................................................................... 

b. Alamat : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Telp./Fax. : ...................................................................................................................... 

c. Waktu : ...................................................................................................................... 

d. Metode : ...................................................................................................................... 

7. Aspek/Konsentrasi Praktek Kerja Lapang (PKL) : 

.......................................................................................................................................................... 

.......................................................................................................................................................... 
 

 

 

Semarang, ........................................ 

Pembimbing, 
 

 

 

 

………………………………….. 

Catatan : 
- Rekomendasi yang sudah ditandatangani, wajib diberikan kepada mahasiswa 

Berdasarkan hasil telaah dan kajian terhadap draft singkat Usulan Praktek Kerja Lapang (PKL) yang 

diajukan dan persyaratan administrasi serta pertimbangan akademik, maka Program Studi memberi 

rekomendasi : 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................... 
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SURAT TUGAS (DARI PROGRAM STUDI) 

PEMBIMBING PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

Nomor : ………………….. 
 

Bismillahirahmanirrohim 

 

Dekan Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Semarang, menugaskan kepada : 

 

1. N a m a :   
.................................................................................................................... 

2. NIP/NIP-UMM :   
......................................................../........................................................... 

3. Jabatan : Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis  

Universitas Muhammadiyah Semarang 

4. Kedudukan : Di Semarang 
 

5. Ditugaskan sebagai : Pembimbing PKL Mahasiswa 

- Nama :   .................................................................................................................... 

- NIM :   .................................................................................................................... 

- Program Studi :   .................................................................................................................... 

6. Tugas dilaksanakan :   Tanggal .............................................. sampai selesai 
 

7. Keterangan Lain-lain : Tunaikan tugas dengan penuh tanggung jawab sebagai amanah 

 
Demikian surat tugas ini dibuat dengan sesungguhnya, dan apabila dikemudian hari terdapat kekurangan dan atau 

kekeliruan akan disempurnakan sebagaimana mestinya. 

 

Semarang, .............................................. 

Dekan, 
 

 

 

 

............................................................ 
Tembusan : Yth. 

1. Wakil Dekan  

2. Ketua Program Studi 

3. Mahasiswa yang bersangkutan 

4. Arsip 
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PERMOHONAN IJIN (MINTA KE PROGRAM STUDI) 

PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 
 

Nomor : …………………………… 

Lamp. : - 

H a l : IJIN PRAKTEK KERJA LAPANG 

 
 

Kepada Yth. : ............................................................... 

Fakultas Ekonomi dan Bisnis Unimus  

di Tempat 

 

 
 

Assalamu’alaikum Wr.Wb. 
 

Alhamdulillah segala puji hanyalah milik Allah SWT yang telah membukakan pintu rahmat-

Nya, dan semoga kita senantiasa mendapatkan keridlaan-Nya dalam setiap langkah aktivitas 

kehidupan kita. Aamiin… 

 

Dengan hormat kami sampaikan, sehubungan adanya program magang yang diwajibkan bagi 

mahasiswa Fakultas Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Semarang Tahun 

Akademik Genap 2023/2024, maka dengan ini kami menerangkan bahwa mahasiswa atas : 

 

No Nama NIM Program Studi 

1.    

2.    

3.    

 

Bermaksud mengajukan izin untuk dapat melaksanakan magang di instansi yang Bapak/Ibu 

kelola, pada tanggal .......... s.d ........ tahun ......... (.....) untuk memenuhi salah satu 

persyaratan Akademik di lingkungan Program Studi S1 Agribisnis Fakultas Ekonomi dan 

Bisnis Universitas Muhammadiyah Semarang. 

 

Demikian surat permohonan ini diajukan, besar harapan kami agar Bapak/Ibu berkenan 

mempertimbangkan permohonan ini. Atas perhatian dan kebijaksanaannya kami ucapkan 

terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr.Wb. 

 
Semarang,.............................. 

Dekan, 

 

 

 

 

................................................ 
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TANGGAPAN PERUSAHAAN TERHADAP KINERJA MAHASISWA 

N a m a : 

NIM : 

Program Studi : Agribisnis 

Tema / Topik : 
 

Nama Instansi/Perkebunan/ : 

Perusahaan/ Balai/ lain lain 

Alamat : 

 

Pembimbing/Instruktur : ...................................................................................................... 

 

I. Form Penilaian Bagi Mahasiswa PKL 

 
Jenis Kemampuan 

Tanggapan/Komentar 

Perusahaan Tempat Praktek Kerja Lapang 

Sangat 

Baik 
Baik Cukup Kurang 

Sangat 

Kurang 

(1) (2) (3) (4) (5) (6) 

Integritas (etika dan moral)      

Keahlian berdasarkan bidang ilmu 
(kompetensi utama) 

     

Bahasa Inggris      

Penggunaan teknologi informasi      

Komunikasi      

Kerjasama tim      

Pengembangan diri      

 

II. Form Kuisioner Feedback Perusahaan 

Berikut adalah sumbang saran perusahaan secara umum sebagai feedback bagi pengembangan 

kurikulum di Program Studi Agribisnis yang disesuaikan dengan kebutuhan pengguna alumni 

(stakeholder) 

1. Apakah perusahaan/organisasi saudara melakukan penilaian secara berkala dan sistematis terhadap 

tenaga kerja baru lulusan program strata satu? 

Ya 

Tidak 

2. Hal-hal apa saja yang dinilai dalam pekerjaan yang dilakukan oleh para tenaga kerja baru tersebut? 

Ketrampilan teknis 

Ketrampilan manajerial 
Kemandirian 

Kerjasama dalam tim 

Kemampuan berkomunikasi 

Kemampuan memecahkan masalah 

Ketekunan dalam bekerja 

Kreativitas 

Kemampuan berinovasi 

Lainnya, sebutkan ………………………………………………………………….. 
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___________________ 

 

3. Menurut saudara, apakah kelemahan-kelemahan mahasiswa S-1 Program Studi Agribisnis di dalam 

perusahaan/organisasi saudara? 

Kurang trampil dalam berkerja 

Kurang komunikatif 

Kurang kreatif 

Kurang mampu bekerjasama dalam tim 

Kurang memiliki inisiatif 

Kurang tekun bekerja 

Kurang mampu berinovasi 

Kurang mandiri 

Kurang mampu memecahkan persoalan 

Lainnya, …………………………………………….. 

……………………………………………………….. 

4. Menurut saudara, apakah kelebihan-kelebihan yang dimiliki mahasiswa S-1 Program Studi Agribisnis 

Universitas Muhammadiyah Semarang di dalam perusahaan/organisasi saudara? 

Memiliki ketrampilan teknis 

Memiliki ketrampilan manajerial 

Mampu berinovasi 

Mandiri 

Kreatif 

Mampu bekerjasama dalam tim 

Lainnya, …………………………………. 

…………………………………………….. 

 
5. Saran : 

................................................................................................................................................................... 

................................................................................................................................................................... 

..................................................................................................................................... 

......................................................................................................................................................... 
 

 

  , 
 

Stempel Perusahan 

(   ) 

 
 

*Mohon dikembalikan ke Program Studi Agribisnis dalam amplop tertutup 

mailto:agribisnis@unimus.ac.id


UNIVERSITAS MUHAMMADIYAH SEMARANG 

FAKULTAS EKONOMI DAN BISNIS 

PROGRAM STUDI AGRIBISNIS 
Jl. Kedungmundu Raya No. 18 Telp. (024) 76740295 Semarang, Jawa Tengah, Indonesia ; 

e-mail: agribisnis@unimus.ac.id Website: www.agribisnis.unimus.ac.id 
 

 

 

KARTU MONITORING PEMBIMBINGAN 

PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 
 

N a m a :   ....................................................................................................... 

NIM :   ....................................................................................................... 

Program Studi :   ....................................................................................................... 

 
Judul :   ....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

Nama Instansi :   ....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

Alamat :   ....................................................................................................... 

....................................................................................................... 

Pembimbing :   ....................................................................................................... 

 
Monitoring Kegiatan : 

 

No. Jenis Kegiatan 
Tgl/bln/ 

Thn. 

Tandatangan 

Pembimbing 
Catatan Pembimbing 

1 Persetujuan Pembimbingan    

2 Konsultasi Proposal    

3 Persetujuan Proposal    

4 Persetujuan Mulai PKL    

5 Monitoring Lapang    

6 Persetujuan Selesai PKL    

7 Bimbingan Awal Laporan    

8 Bimbingan Akhir Laporan    

9 Persetujuan Permohonan Seminar/Ujian    

10 Persetujuan Revisi    

11 Persetujuan Akhir PKL    

Catatan : Diajukan kepada Pembimbing secara berkala, setiap proses pembimbingan 

 

Semarang, ............................................... 

Mengetahui : Mengesahkan : 

Ketua Program Studi Agribisnis, Pembimbing, 

 

 

 

............................................................. 
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SURAT KETERANGAN 

SELESAI PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 

Yang bertanda tangan dibawah ini : 

 
N a m a : ...................................................................................................................... 

Alamat : ...................................................................................................................... 

Telp : . .................................................................................................................... 

Jabatan : ...................................................................................................................... 

Nama Instansi : ...................................................................................................................... 

Alamat : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Telp/Email : ...................................................................................................................... 

 
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa : 

 
N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi : Agribisnis 

Alamat : ...................................................................................................................... 

Telp. : ...................................................................................................................... 

 
Telah melaksanakan Praktek Kerja Lapang (PKL) di Instansi kami : 

 
Judul PKL : ...................................................................................................................... 

......................................................................................................................... 

Waktu : Mulai tanggal : .............................................................................................. 

(minimal 1 bulan) Sampai tanggal : ............................................................................................. 

 
Selanjutnya berdasarkan pemantauan kami, maka berikut catatan/keterangan terhadap pelaksanaan PKL oleh 

mahasiswa tersebut : 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................ 

 

Demikian keterangan ini dibuat dengan sesungguhnya, untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. Atas perhatian 

dan kerjasamanya yang baik disampaikan terima kasih. 

 

Semarang, ……………………………. 

Yang menyatakan, 

 
 

Cap/stempel Instansi 

 

 

………………………………………. 

 
Catatan : Surat Keterangan ini, wajib dilampirkan dalam laporan akhir PKL 
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Kepada Yth. 

Ketua Program Studi Agribisnis  

Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Muhammadiyah Semarang 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

PERMOHONAN 

SEMINAR/UJIAN PRAKTEK 

KERJA LAPANG (PKL) 

 

Dengan hormat, yang bertanda tangan dibawah ini : 

 
N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi : Agribisnis 

Judul : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Nama Instansi : ...................................................................................................................... 

Alamat : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Nama Pembimbing : ...................................................................................................................... 

 
Mengajukan permohonan untuk menempuh SEMINAR/UJIAN PKL dengan melengkapi persyaratan sebagai 

berikut : 

1. Draft Laporan PKL 

2. Loogbook/Jurnal Kegiatan/Kartu Monitoring PKL 

3. Surat Pernyataan Selesai PKL 

4. Form Berita Acara Seminar/Ujian PKL 

 

Demikian untuk dijadikan periksa, atas perhatiannya kami sampaikan terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 
 

 
Menyetujui : 

Pembimbing, 

Semarang, ............................................. 

 

Mahasiswa, 

 

 

 

 

 

............................................................ ........................................................... 

 

Catatan : Form ini wajib diketik oleh mahasiswa yang mengajukan permohonan 

A13 
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UNDANGAN 

UJIAN/SEMINAR PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 

Kepada Yth. Bapak/Ibu ..................................................................... 

Staf Dosen Fakultas Ekonomi dan Bisnis 

Universitas Muhammadiyah Semarang 

 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

Mengharap kehadiran Bapak/Ibu, sebagai Penguji atas pelaksanaan Ujian PKL terhadap mahasiswa Fakultas 

Ekonomi dan Bisnis Universitas Muhammadiyah Semarang : 

N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi : Agribisnis 

Judul : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Nama Instansi : ...................................................................................................................... 

Alamat : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

 
Dengan Jadwal Ujian PKL : 

Hari/Tanggal : ...................................................................................................................... 

Waktu : ...................................................................................................................... 

Tempat : ...................................................................................................................... 

 
Demikian permohonan ini, atas perhatiannya kami sampaikan terima kasih. 

 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

Semarang, ................................................ 

Ketua Program Studi 

 

 

 .............................................................  
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BERITA ACARA 

UJIAN PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 
 

Telah dilaksanakan Ujian PKL Instansi, atas nama mahasiswa :  
(Diisi oleh mahasiswa) 

N a m a : ...................................................................................................................... 

NIM : ...................................................................................................................... 

Program Studi : Agribisnis 

Judul PKL : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Nama Instansi : ...................................................................................................................... 

Alamat : ...................................................................................................................... 

...................................................................................................................... 

Dengan jadwal Ujian : 

Hari/Tanggal : ...................................................................................................................... 

Waktu : ...................................................................................................................... 

Tempat : ...................................................................................................................... 

Setelah dilakukan evaluasi PKL, maka penguji memutuskan : 

 
(Diisi oleh Dewan Penguji) 

1. Lulus Nilai akhir : ......................../. ...................... (huruf & angka) 

2. Lulus dengan persyaratan Catatan : ........................................................................... 

3. Tidak Lulus dan Ujian Ulang Catatan : ........................................................................... 

...........................................................................  Tanggal : ......................................... 

 

Demikian berita acara ini dibuat dengan sesungguhnya dan apabila dikemudian hari terdapat kesalahan akan 

disempurnakan sebagaimana mestinya. 

Dewan Penguji: 
 

No. N a m a Tandatangan 

1. ................................................................................. 1. 

2. ................................................................................. 2. 

Mengesahkan : 

Ketua Program Studi Agribisnis, Pembimbing, 

 

 

 

.......................................................... 

Catatan : 

- Setelah Ujian selesai, Penguji menyerahkan form ini kepada Ketua Program Studi 
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TANDA TERIMA 

LAPORAN PRAKTEK KERJA LAPANG (PKL) 

 

Telah terima Laporan PKL, atas nama mahasiswa : 

 

N a m a : ........................................................................................................................... 

NIM : ........................................................................................................................... 

Program Studi : Agribisnis 

Judul : ........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

Nama Perusahaan : ........................................................................................................................... 

Alamat Perusahaan : ........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

........................................................................................................................... 

 

 
Demikian untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 

 
 

Semarang, .............................................. 

Staf Admin Program Studi Agribisnis  

Fak. Ekonomi dan Bisnis Unimus 

 

 

 

 

 

............................................................. 

 

Catatan : 

Dibuat rangkap 2 : (1 lembar untuk mahasiswa, 1 lembar untuk arsip Staf Admin Program Studi) 
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